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Krankmeldungen und Entschuldigungsverfahren am NCG mit WebUntis
Sekundarstufe | (Jahrgangstufe 5 - 10)

Krankmeldung
Sie melden Ihr Kind vor 8:00 Uhr per WebUntis krank. Somit ist gesichert, dass die Lehrkraft in der ersten

Stunde informiert ist. Diese Krankmeldung gilt direkt als entschuldigte Fehlzeit.
Grundsatzlich konnen Sie lhr Kind nicht nachtraglich krankmelden.

Sollte Ihr Kind wegen Krankheit den Schultag abbrechen miissen, muss eine Abmeldung tiber das Sekretariat
erfolgen. Diese Fehlzeit ist durch die Kontaktaufnahme zum Elternhaus ebenfalls durch das Sekretariat
entschuldigt.

Verspatungen
Wir interpretieren “zu spat kommen* als unentschuldigte Fehlzeit. Diese hat automatisch einen offenen

Status. Die Klassenleitung entscheidet, ob sie diese Verspatung nachher entschuldigt. Falls Sie die
Verspatung schon absehen sollten (z.B. der Bus ist ausgefallen), geben Sie uns bitte per
sverspatungsmeldung® eine Information (Textfeld). Die Klassenleitung ist somit informiert und entscheidet
Uber den Umgang mit der Fehlzeit.

Entschuldigungen
Krankmeldungen vor 8:00 Uhr sind direkt entschuldigt. Auch der Abbruch des Schultages durch plétzliche
Krankheit wird durch die Kontaktaufnahme des Sekretariats zu den Eltern als entschuldigt eingetragen.

Beurlaubungen (z. B. fiir dringende Arzttermine)

In Sonderfallen haben Schiilerinnen Termine wahrend der Unterrichtszeit. Dies kdnnen zum Beispiel
Beerdigungen enger Verwandter, wichtige Behordengange oder eine dringende, langwierige Behandlung bei
einem Facharzt sein. Reichen Sie dazu friihzeitig (spatestens eine Woche vorher) einen Antrag auf
Beurlaubung ein, der durch die Schulleitung genehmigt werden muss.

Den Antrag finden Sie im Downloadbereich des Sekretariats (http://ncg-bonn.de/sekretariat/).

Bei Genehmigung der Beurlaubung erfolgt anschlieRend ein Eintrag bei WebUnits mit entschuldigter
Fehlzeit.

Alle Fehltage/Fehlstunden mit einem offenen Status werden automatisch und endgiiltig nach 14 Tagen
auf unentschuldigt gesetzt, wenn keine Entschuldigung erfolgt ist!
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